
Wir stellen ein:
1 Studentische Hilfskraft (m/w/d, 10h/Woche)  
für die ECN- und NeuroCure-Geschäftsstellen

Deine Aufgaben umfassen:
•	 First-level-Support für (internationale) 		
	 Studierende und Mitarbeiter*innen
•	 Aktualisierung unserer Websites und unserer 	
	 Social-Media-Kanäle (Instagram, X, Youtube)
•	 Administrativer Support von Seminarreihen 
•	 Unterstützung bei Datenaufbereitungen und 	
	 Auswertungen
•	 Unterstützung bei Veranstaltungen und 	
	 allgemeine Büroarbeiten

Das bieten wir:
•	 Vielseitiges Aufgabenspektrum
•	 Mitarbeit in einem engagierten Team 

•	 Selbständiges und eigeninitiatives Arbeiten
•	 Flexible Arbeitszeiten (reguläre Werktage) 

Wenn dich diese spannenden Aufgaben in einem angenehmen und teamorientierten Umfeld inter-
essieren, freuen wir uns über Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. Bitte sende uns diese 
ausschließlich via E-Mail als PDF-Datei an: ecn-application@charite.de!

Unternehmensbeschreibung
Die Charité – Universitätsmedizin Berlin ist eine gemeinsame Einrichtung der Freien Universität Ber-
lin und der Humboldt-Universität zu Berlin. Sie hat als eines der größten Universitätskliniken Europas 
mit bedeutender Geschichte eine führende Rolle in Forschung, Lehre und Krankenversorgung inne. 

Einsatzgebiet
Einstein-Zentrum für Neurowissenschaften Berlin (ECN) sowie Exzellenzcluster NeuroCure.

Der Fokus des von Bund und Ländern geförderten Exzellenzclusters NeuroCure liegt auf der Er-
forschung neurologischer und psychiatrischer Erkrankungen. Grundlagenforschung und klinische 
Forschung sollen näher zusammenrücken, um so schneller Therapien zu entwickeln. 

Das ECN bündelt verschiedene Forschungsverbünde unter einem Dach und stärkt die Zusammenar-
beit der Neurowissenschaften mit den benachbarten Disziplinen. Als eine wichtige Aufgabe begrei-
fen ECN und NeuroCure die Förderung von Nachwuchswissenschaftler*innen und die Ausbildung 
von Doktorand*innen auf höchstem Niveau.

Dein Profil:
• 	 Idealerweise Erfahrungen im Assistenzbereich
•	 Routinierter Umgang mit MS Office
•	 Hohe kommunikative und soziale Kompetenz
•	 Grundlegende Deutsch- und sehr gute  
	 Englischkenntnisse
•	 Fähigkeit und Willen zu eigenverantwort-		
	 lichem Handeln in einem Team
•	 Flexibilität und Engagement
• 	 Zuverlässigkeit sowie verbindliches und freund-	
	 liches Auftreten

Apply via PDF:
ecn-application@charite.de

Einstellungstermin: sofort
Vergütung: Tarifliches Entgelt – TV Stud III; aktuell 13,80€/h (brutto)


